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A 

Adresse 
Offene Ganztagsschule (OGS) der Städt. Montessori-Grundschule 
Emil-Barth-Straße 45 
40595 Düsseldorf 
Telefon: 0211/8924871  oder  015787843402 
Email: ogs.montessori-garath@schule.duesseldorf.de 

Anmeldung 
Die Anmeldung und Abmeldung zur Betreuung in der offenen Ganztagsschule erfolgt im 
Schulsekretariat und ist verbindlich für ein Schuljahr. 
Ansprechpartnerin: Frau Hemmer (Schulsekretärin) oder Frau Gehrke (Schulleitung) 

Abholzeiten 
Nach den Bestimmungen des Runderlasses des Ministeriums für Schule und Weiterbildung 
NRW ist die tägliche Teilnahme an der OGS bis 15:00 Uhr verpflichtend. Sie haben daher die 
Möglichkeit, Ihr Kind um 15:00 Uhr oder in der Zeit von 16:00 Uhr bis 16.30 Uhr abzuholen, 
in den Ferien bis 16 Uhr. Kinder die alleine nach Hause gehen, können um 15:00 Uhr oder ab 
16:00 Uhr bis 16:30 Uhr die OGS verlassen. Da zwischen 15 und 16 Uhr die Angebote in den 
Gruppen stattfinden, ist eine Abholung in diesem Zeitraum nicht möglich. Die einzige Aus-
nahme bilden der Besuch des herkunftssprachlichen Unterrichts, ein Arzttermin- oder 
Therapietermin oder der regelmäßige Besuch eines Sportvereines (mit Nachweis). Genau 
wie nach dem Unterricht vormittags, werden Ihre Kinder auch nach der Betreuung im Rah-
men der OGS aus der Schule entlassen. Sollte Ihr Kind nicht allein nach Hause gehen, bitten 
wir Sie darum, Ihr Kind pünktlich in der OGS abzuholen. Sollte es dennoch mal passieren, 
dass Sie zu spät kommen, bitten wir um eine telefonische Nachricht. Grundsätzlich wird die 
Abholregelung zu Beginn des Schuljahres schriftlich im Lerntagebuch festgehalten und ist für 
den Rest des Schuljahres verbindlich. 
Wenn Kinder mehrfach verspätetet (nach 16.30 Uhr) abgeholt werden, wird die zusätzliche 
Arbeitszeit der Erzieherinnen den Eltern in Rechnung gestellt. 
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B 

Beteiligung 
Liebe Kinder, 
uns ist es wichtig, dass ihr euch in der OGS wohl fühlt. Gibt es Dinge, die euch gar nicht 
gefallen oder die ihr toll findet? Vielleicht habt ihr besondere Ideen und Wünsche, die ihr 
uns gerne mitteilen möchtet? Dann habt ihr verschiedene Möglichkeiten: 
 Sprecht Eure Gruppenleitung an, 
 Sprecht Eure Ideen, Wünsche am Gruppentag (Freitag) in der Kinderkonferenz an. 
 
Wir freuen uns auf Eure Ideen und bedanken uns für Eure Unterstützung. 
 
Liebe Eltern,  
uns als Förderverein der Montessori-Grundschule und Träger der OGS am Standort, ist es 
wichtig, dass Sie mit unserer Arbeit zufrieden sind. Damit dies gelingt, nehmen wir Ihre 
Anregungen, Verbesserungsvorschläge, Lob und Kritik gerne entgegen. Im Rahmen unserer 
Möglich- und Zuständigkeiten versuchen wir gemeinsam mit Ihnen Wege zu finden, unsere 
Arbeit zum Wohl Ihrer Kinder, bestmöglich weiter zu entwickeln. Mit Ihrem Anliegen wen-
den Sie sich bitte an Ihre Gruppenleitung oder an die OGS Einrichtungsleitung Frau Wagner. 
Eine zeitnahe Rückmeldung und Bearbeitung Ihres Anliegens sichern wir Ihnen zu.  
 
Wir bedanken uns für Ihre Mitwirkung. 
Mit freundlichen Grüßen 
Ihr OGS-Team 

Bildungsangebote 
Jeden Tag finden Bildungsangebote für die Kinder in der OGS statt. Die Angebote werden 
von Kooperationspartnern (Vereinen, Künstler und anderen Mitarbeitern) durchgeführt und 
decken den Bildungsbereich großflächig ab. Auf dem „Markt der Möglichkeiten“ werden die 
aktuellen Angebote an einer Stellwand zu Beginn des Schuljahres ausgehängt. Sie bekom-
men pro Schulhalbjahr eine Auflistung der verschiedenen AG‘s und können gemeinsam mit 
Ihrem Kind überlegen, welche AG Ihr Kind belegen möchte. Bitte überlassen Sie Ihrem Kind 
die Auswahl der AG´s. Im ersten und zweiten Schuljahr genügen 1-2 Angebote pro Woche, 
im dritten und vierten Schuljahr 2- maximal 3 Angebote, damit noch genügend Zeit zum 
Spielen übrig bleibt. 

D 

Dankeschön 
An dieser Stelle möchten wir uns schon im Voraus für Ihre Mithilfe und Unterstützung, Ihre 
Anregungen, Kritik und Ihr Vertrauen, bedanken. 

Draußen spielen 
Kinder wollen bei fast jedem Wetter draußen auf dem Gelände spielen. Bitte achten Sie auf 
wettergerechte Kleidung, wie z.B. Regenjacke, Gummistiefel usw. 
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E 

Elterngespräche 
Wir nehmen uns gerne Zeit für Ihre Fragen und Anliegen. Bitte vereinbaren Sie bei Bedarf 
einen Gesprächstermin bei der Gruppenleitung oder Einrichtungsleitung. Vereinbaren Sie 
einen Termin über das Lerntagebuch, per Email oder Telefon. Vielen Dank. 
 
Entschuldigungen 
Bitte reichen Sie uns Entschuldigungen, z.B. für Arztbesuche immer schriftlich ein. Dazu gibt 
es einen Vordruck im Lerntagebuch. 
Elternbeirat 
In jedem Schuljahr werden Elternvertreter für den Elternbeirat gewählt. Diese treffen sich 
regelmäßig, um mit Vertretern der Erzieherinnen und des Vorstandes des Fördervereins 
über die Belange der Betreuung zu sprechen. 

F 

Ferien 
Die offene Ganztagsschule bietet Ihnen auch in den Ferien ein verlässliches Angebot. Die 
Teilnahme wird vor Beginn der Ferien abgefragt. Bitte melden Sie ihr Kind rechtzeitig bis zum 
angegebenen Stichtag mit dem Ferienbrief an. Hierin werden wir auch über den Inhalt des 
Ferienprogramms informieren. Bitte bringen Sie Ihr Kind bis 9 Uhr in die Einrichtung, damit 
Ausflüge durchgeführt werden können.  
Diese Anmeldung ist verbindlich und dient der Planung von Ausflügen, Aktionen und des 
Einsatzes von Personal. 
Die Öffnungs- und Schließungszeiten sind in der Vitrine ausgehängt bzw. auf unserer Home-
page unter www.montessori-schule-duesseldorf-sued.de veröffentlicht. 
 
Fundsachen 
Fundsachen werden vor dem Sekretariat gesammelt und die unbeschrifteten Sachen monat-
lich gespendet. 
 
Funktionsräume 
Jeder Gruppenraum hat einen speziellen Funktionsbereich. Die Kinder können montags bis 
donnerstags im Zeitrahmen von 14.30-16 Uhr die Gruppen wechseln, um an Angeboten 
anderer Gruppen teilzunehmen. Folgende Schwerpunkte haben die Gruppen gesetzt: 
C1 Kreativraum „Kleiner Picasso“ 
C2  Bau- und Konstruktionsraum „Bau-Teck“ 
C3 Sinnesraum „Sinn-Bad“ 
C4 Rollenspielraum „Roll-Ex“ 
B1 Ruheraum „Ruhe-Insel“ 
B2 KlangBar 
B6 Natur- und Forscherraum „Einstein-Club“ 
A71 Natur und Kochen „Kleine Lehrlinge“  
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G 

Gebühren 
Die Gebühr für die offene Ganztagsschule ist immer nur für ein Kind an die Stadt Düsseldorf 
zu entrichten. Geschwisterkinder, die ebenfalls die OGS besuchen, sind beitragsfrei. Der Bei-
trag wird von der Stadt Düsseldorf einkommensabhängig berechnet und eingezogen. Die 
Kosten für das Mittagessen werden grundsätzlich gesondert mit dem Förderverein abge-
rechnet und betragen zurzeit 60 Euro pro Monat. Die Unterlagen hierfür bekommen Sie bei 
der Anmeldung im Sekretariat der Schule oder in der OGS. 

Gruppe 
In der OGS gehört jedes Kind zu einer festen Stammgruppe mit einer Gruppenleitung als 
Ansprechpartner. Wenn Sie Fragen haben, können Sie die Gruppenleitung kurz ansprechen, 
wünschen Sie ein ausführliches Gespräch, vereinbaren Sie bitte einen Termin. 

Gruppentag 
Jeden Freitag in der Zeit von 14:00 bis 14:30 Uhr findet in den Stammgruppen der Gruppen-
tag statt. Dies ist ein wichtiger Bestandteil unserer Arbeit. In dieser Zeit werden Geburtstage 
gefeiert, Absprachen im Stuhlkreis getroffen, Ferienzeiten besprochen und natürlich Dinge, 
die den Kindern wichtig sind. In dieser Zeit werden wir nicht an das Telefon gehen, da wir 
ausschließlich für Ihre Kinder da sein wollen. 
 
Geburtstagsfeiern 
Im Rahmen des Gruppentages (Freitag) feiern wir auch die Geburtstage unserer Kinder. Gern 
können Sie Ihren Kindern dazu auch etwas mitgeben.  

 

H 

Handy 
Handys, MP 3 Player oder andere elektronische Geräte gehören nicht in die OGS/Schule. 
 
Hausschuhe 

Bitte bringen Sie Ihrem Kind ein zweites Paar Hausschuhe, die ausschließlich für die Nutzung 
in der OGS bestimmt sind, mit. Die Kinder benötigen Hausschuhe für die Gruppe, den Weg 
zur Mensa oder Toilette. Wir empfehlen wasserunempfindliche Schuhe, die Sie bitte mit 
dem Namen Ihres Kindes versehen. 

Hospitieren 
Sind Sie neugierig, wie so ein Tag in der OGS für ihr Kind aussieht? Wir laden Sie herzlich ein, 
mit uns zusammen den OGS-Alltag zu erleben. Vereinbaren Sie dazu aber bitte vorher einen 
Termin mit der Gruppenleitung. 
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I 

Information 
Wichtige Informationen und Termine erhalten sie in schriftlicher Form als Elternbrief über 
Ihr Kind. Gleichzeitig hängen in der Vitrine im Eingangsbereich der OGS alle aktuellen Infor-
mationen aus. 
Informationen über Geschehnisse erhalten Sie am besten von Betroffenen/Beteiligten; nur 
so lassen sich Missverständnisse vermeiden. Wir sind Ihnen dankbar, wenn sie uns über 
Besonderheiten, die wir wissen müssen, zeitnah informieren. 

K 

Krankheit 
Falls Sie ihr Kind morgens in der Schule krank gemeldet haben, müssen Sie sich nicht mehr 
zusätzlich in der OGS melden. 
Sollte Ihr Kind im Ferienprogramm oder an einem Beweglichen Ferientag erkranken, geben 
Sie uns bitte telefonisch unter folgender Nummer: 0157-8784 3402 eine Rückmeldung. Für 
Krankheiten, die unter das Seuchenschutzgesetz fallen, benötigen wir ein ärztliches Attest 
(z.B. Windpocken, Masern…). 
Wir dürfen Ihrem Kind aus rechtlichen Gründen keine Medikamente verabreichen.  
 
 

L 

Leitung der OGS 
Das Team der OGS steht unter der Leitung von Frau Wagner. Sie ist in der Gruppe C2 
Gruppenleiterin. Ihre Vertreterin ist Frau Habermann (B6). 
 

Lernzeiten  
Die Erst- und Zweitklässler*innen der OGS haben zwei Lernzeiten wöchentlich. Diese liegen 
im Vormittagsbereich bis 13.35 Uhr, in der Regel in der fünften Stunde. Begleitet werden die 
Lernzeiten durch die Gruppenleiterinnen der OGS. Die Kinder erhalten von ihren 
Klassenlehrer*innen Aufgaben/Hefte, die in der Lernzeit zu bearbeiten sind.  
Die Dritt- und Viertklässler*innen haben im Rahmen der Freiarbeit zusätzliche Zeiten, in 
denen sie in ihren Übungsheften arbeiten können.  
Darüber hinaus sind die AGs nach unserem ganzheitlichen Verständnis auch Lernzeiten; 
sportliche, musische, künstlerische oder soziale Lernzeiten, die viele Kinder, die die OGS 
nicht besuchen nicht haben.  
Eine Lernzeit findet zu Hause statt und soll dazu dienen, Schule und Elternhaus gut 
miteinander zu verbinden. Hier werden die Lerntagebücher angeschaut, die Materialien 
aktualisiert, gemeinsam gelesen und erzählt und vielleicht auch einmal das Einmaleins 
abgefragt oder Bücher aus der Bücherei entliehen. Bleiben Sie gern mit der Klassenleitung 
diesbezüglich in Kontakt. 
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Lerntagebuch 
Bitte notieren Sie auf der Betreuungsseite im Lerntagebuch die Abholzeiten, zu denen Ihr 
Kind allein die Betreuung verlassen darf bzw. von Ihnen/einer schriftlich von Ihnen bevoll-
mächtigen Person, abgeholt wird. Diese Abholzeiten sind in der Regel für ein Jahr verbindlich 
und dienen allen Beteiligten der Orientierung. 
Bitte notieren Sie außerdem die AGs, die Ihr Kind im Schuljahr besucht. Das Lerntagebuch ist 
auch unser Mitteilungsheft, in das Sie Nachrichten an Lehrkräfte und Betreuer schreiben 
können. Bitte dokumentieren Sie durch Ihre Unterschrift 1x wöchentlich, dass Sie die Nach-
richten der Schule zur Kenntnis genommen haben. 
 

M 
 
Mittagessen 
Der pädagogische Mittagstisch ist ein fester Bestandteil des OGS-Angebotes und deshalb 
verpflichtend. Lebensmittelallergien oder religiöse Gründe, die einer besonderen Berück-
sichtigung bedürfen, sind der Gruppenleitung mitzuteilen. Auch Wünsche der Kinder werden 
bei der Bestellung berücksichtigt. Das Mittagessen wird täglich von unserem Caterer frisch 
zubereitet und geliefert. Es wird auf eine ausgewogene und gesunde Ernährung geachtet. Es 
gibt auch ein vegetarisches Gericht. Grundsätzlich wird kein Schweinefleisch verarbeitet.  
Die Essenszeiten variieren abhängig vom Schulzeitende. Die OGS-Mitarbeiter begleiten die 
Kinder in der Mensa.  
Kosten für das Mittagessen betragen zurzeit 60 Euro monatlich. Gegen 15 Uhr gibt es 
zusätzlich einen kleinen Snack, z.B. Obst oder Gemüse. 
 

N 
 
Notfälle 
Bei Notfällen mit Ihrem Kind benötigen wir unbedingt eine aktuelle Telefonnummer (Fest-
netz, Handy, ggf. auch Arbeitsplatz). Adress- oder Telefonänderungen teilen Sie uns bitte 
schnellstmöglich mit. Vielen Dank. 
 

Ö 
 
Öffnungszeiten 
Montag-Donnerstag   8.00-16.30 Uhr 
Freitag   8.00-16.00 Uhr 
Ferienzeiten  8.00-16.00 Uhr 

 
P 
 
Pausen 
Pausen gehören zum Alltag und sind auch in der offenen Ganztagsschule wichtig: Zeit zum 
freien Spielen, Toben und Entspannen! 
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Pädagogisches Leitbild 
Wir verstehen uns als eine Einheit mit der Montessori-Schule. Daher sind uns die Grundsätze 
Maria Montessoris auch besonders wichtig. Wir sind nicht nur eine Stätte der Aufbewah-
rung, sondern uns liegt die pädagogische Arbeit mit den Kindern besonders am Herzen. 
Daher gibt es ein vielfältiges Angebot und die Möglichkeit für Ihre Kinder, sich selber für 
bestimmte Schwerpunkte zu entscheiden (AGs, Angebote der Woche, Orte des Spiels, 
Freunde). Wir Betreuerinnen sind Wegbegleiter für Ihre Kinder, unterstützen, wo es not-
wendig ist und lassen den Kindern Ihren Freiraum, wo diese es wünschen.  
 
Pädagogisches Konzept 
Wir arbeiten nach einem teiloffenen Konzept. Das bedeutet, dass jedes Kind eine Stamm-
gruppe, einen Stammraum, eine feste Gruppenleiterin und eine zugeordnete Ergänzungs-
kraft hat. Diese sind erste Ansprechpartner für Kinder und Eltern. Die Kinder können sich 
innerhalb der Einrichtung frei bewegen und die Angebote in den acht Gruppenräumen mit 
ihren Funktionsbereichen besuchen. Die vielfältigen Arbeitsgemeinschaften sowie das freie 
Spiel auf dem Schulhof ergänzt das Angebot.  
 

Q 
 
Qualität 
An der Qualität im offenen Ganztag wird stets mit Hilfe aller Beteiligten (Schule, OGS und 
Eltern) gearbeitet. Dazu verabreden wir uns in regelmäßigen Steuergruppensitzungen und 
besprechen die Wünsche und Neuerungen gemeinsam mit Eltern, Betreuerinnen und 
Förderverein. 
 

R 
 
Regeln 
Wo mehrere Menschen miteinander leben und lernen, muss es Regeln für ein geordnetes 
Miteinander geben, damit sich jeder Einzelne wohlfühlen kann. Dies gilt insbesondere auch 
für die Offene Ganztagsschule. Achten Sie bitte mit uns darauf, dass Ihr Kind die vereinbar-
ten Regeln einhält. Die Regeln finden Sie im Anhang. 
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S 
 
Sammeln 
Zum Basteln, Malen und Gestalten benötigen wir auch Materialien wie Malpapier, Wollreste, 
Papierrollen, kleine Kartons und andere Bastelmaterialien. Über Spenden freuen wir uns 
sehr. Außerdem benötigen wir auch immer wieder Spenden in Form von Taschentüchern, 
gerade in der Winterzeit und Küchenrollen. 
 
Spielzeug 
Wir haben genügend Spielsachen in der OGS. Um Streit und Eifersucht zu vermeiden, bitten 
wir Sie, dass Ihre Kinder keine eigenen Spielsachen mit in die OGS/Schule bringen. Die ein-
zige Ausnahme bilden die Spielzeugtage vor den Ferien. Die Verantwortung für mitgebrachte 
Gegenstände liegt bei den Kindern.  
 

T 
 
Tagesablauf 
8.00 – 11.45/13.35 Uhr  Unterricht (falls dieser entfällt, Betreuung in der OGS) 
11.45- 13.35 Uhr  2 x 45 min Lernzeit für 1.+2. Sj. 
12.00- 14.00 Uhr  Mittagessen in der Mensa 
11.45-14.30 Uhr Zeit im Gruppenraum (Toni abstellen, essen, erzählen,  

spielen…) 
14.00-16.30 Uhr  Arbeitsgemeinschaften 

(Nutzung der Angebote in den Funktionsbereichen und  
auf dem Hof in diesem Jahr eingeschränkt) 

Telefonliste 
Zu Anfang des Schuljahres wird eine Telefonliste, für unsere Zwecke, erstellt. Bitte sorgen Sie 
dafür, dass wir immer die aktuelle Telefonnummer haben. 
 

V 
 
Verbote 
In allen Fällen gelten für die Offene Ganztagsschule die Vorschriften der Hausordnung der 
Schule. Gefährliche Gegenstände oder Spielgeräte sind grundsätzlich verboten! Eingesam-
melte Gegenstände können nur von den Eltern abgeholt werden. 
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Verabschieden 
Um die Sicherheit Ihrer Kinder zu gewährleisten, legen wir großen Wert darauf, dass sich die 
Kinder bei Ihrer Gruppenleitung persönlich abmelden, wenn sie nach Hause gehen. Falls Sie 
Ihre Kinder abholen, geben Sie den Kindern bitte genügend Zeit, in Ruhe ihre angefangenen 
Spiele zu beenden und aufzuräumen.  
 

W 
 
Wechselkleidung 
Diese ist sehr wichtig, falls mal ein „Malheur“ passiert, Schnee, Regen oder ein Becher 
Wasser die Kleidung durchnässt. Die Wechselkleidung kann in einem Stoffbeutel in der 
Garderobe gelagert werden. Bitte den Beutel und die Kleidung mit Namen versehen. Für 
Sportveranstaltungen benötigt Ihr Kind entsprechende Sportbekleidung. 
 

Z 
 
„Zum Schluss“ 
Oberstes Ziel ist es, dass sich alle Beteiligten (Kinder, Erzieher*innen, Eltern und Lehrer 
*innen) in der Offenen Ganztagsschule wohlfühlen. Wir wollen die uns anvertrauten Kinder 
erfolgreich durch die Grundschule begleiten und auf das weitere (Schul-) Leben vorbereiten. 
Dazu benötigen wir vor allem auch Ihre Unterstützung und Ihr Vertrauen.  
 
Wir hoffen, Ihnen mit dem ABC einen Einblick in den OGS Alltag ermöglicht zu haben und  
bedanken uns im Voraus für Ihre Mitarbeit. 
 
Mit freundlichen  
Grüßen Ihr OGS-Team 
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OGS-Regeln 
 
1. Wenn du in die Gruppe kommst, 
 a) stelle deine Schultasche ordentlich ab.  
 b) hänge deine Jacke in die Garderobe. 

c) ziehe deine Schuhe aus und stelle sie ins Regal; 
    ziehe dann deine Hausschuhe an. 

 
 
2. Verhalte dich in den OGS-Räumen, in der Gruppe, bei den  
     AGs und der Lernzeit leise und  rücksichtsvoll.  
 
 
3. Folge den Anweisungen der Erzieherinnen. 
 
 
4. Wenn du dich für eine Tätigkeit entschieden hast,  
     führe sie zu Ende und räume  anschließend auf. 
 
 
5. Bleibe in der Gruppe, für die du dich entschieden hast. 
    Sage Bescheid, wenn du die Gruppe verlassen  
    möchtest und hänge dein Namensschild auf   
    der Magnettafel an die richtige Stelle. 
 
 
6. Betrete das Schulgebäude nur zur Lernzeit  oder einer AG. 
 
 
7. Besuche deine AGs regelmäßig, denn die Anmeldung  
    ist für ein Schuljahr verbindlich.  
 
 
 
8. Halte die Toiletten sauber.  
 
 
9. Bleibe immer auf dem  Schulgelände während der OGS-Zeit.  
 
 
10. Halte dich an die Regeln für den Schulhof und die Mensa. 

 


